GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI INSERIMENTO ALLE SHORT
LIST PER ASSISTENTI EDUCATIVI/ASSISTENTI ALLA COMUNICAZIONE

La domanda e un file in formato Acrobat (PDF) editabile ed & composta da:

campi di testo: ——»cognome]

Pulsanti di scelta: ———» (®}n

Caselle di controllo: ———» cit

Elenchi a discesa: ——» i
Assist. Educ.

Assist. alla Comunic.

Per compilare i campi di testo:

Ilfla sottoscrittosa

C-:gn-::-mel | N-::mel |

nato/a | | Na:iunel |

Provincia |sig|a:|| | il | |

basta fare click sul campo stesso e digitare il testo desiderato

cognomea ROSSI |nemelMario




Per selezionare i pulsanti di scelta:

Iiscrizione per la prima volta
{NLB. Ulscrizicoe drotta al Bvello SENVOR & consentite sclo se is pessesso del esperienza (ArL 2 dellfAwiso] de elencare nefla wbella “FORM AT
/\ ESPERIENZA PROFESSIONALE™)

@ Nulpva iscrizione al profilo di Assistente Educativo livello JUNIOR
O Nudya Iscrizione al profilo di Assistente Educativo livello SENIOR
O Nuola iscrizione al profilo di Assistente alla comunicazione livello JUNIOR
O Nugva iscrizione al profilo di Assistente alla comunicazione livello SENIOR

Oppure
L'aggiomamento del curriculum e/o il cambio di livello da JUNIOR a SENIOR

(NS, 1 pessaggio da JUNIOR A SENIOR & consentito solo se in posseiso deF sperienca (A2 dellavvise) de elencare nefla tabella
’ \ “TORMAT ESPERIENZA PROFESSSONALE”)

O Prifilo di Assistente Educativo Solo aggiornamento del curriculum senza cambio di livello
(_)profilo di Assistente Educativo Aggiornamento de! curriculum con pazsaggio di livello da JUNIOR s SENIOR
O Profiilo di Assistente alla comunicazione Solo aggiornamento del curriculum senza cambio di livello

ilo di Assistente alla comunicazione Aggiornamento del curriculum con cambio di livello da JUNIOR a
I0R

| pulsanti di scelta permettono di selezionare solo una tra varie opzioni che si escludono a vicenda.
Facendo click su un pulsante si deselezionano gli altri.

Per selezionare le caselle di controllo:

Dichiara di possedere i seguenti requisiti:

] cktadinanza italiana

1 oviero di uno dei Paesi appartenenti all’Unione Europea o extraeuropea

(in tal daso specificare quale )

] godimento dei diritti civili e politici;

I norf aver riportato condanne penali che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia, la
ituzione del rapporto d'impiego con |a Pubblica Amministrazione;

[

n essere stato/a destituito/a, non essere stati dispensato/a dall'impiego presso una Pubblica
mministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero non essere stato/a dichiarato/a
aduto/a da un pubblico impiego;

Le caselle di controllo permettono di selezionare una o pill opzioni contemporaneamente. Facendo click
su una casella di controllo questa viene marcata con un quadratino nero.

Come compilare gli elenchi a discesa:

Gli elenchi a discesa permettono di selezionare una sola tra le varie opzioni proposte.
Per visualizzare le opzioni disponibili fare click sul bottone col piccolo triangolo nero

C

successivamente fare click su una delle opzioni per selezionarla.

B Rt |

ssist. Educ.
Assist. alla Comunic.




Come salvare la domanda compilata:

Con Adobe Acrobat Reader per salvare la domanda una volta terminata la compilazione bisogna fare
click sul menu “File” e poi su “Salva con nome”

odifica Vista Firma Finestra 7

[ Apri.. Ctrl+O
Eg Riapri PDF da ultima sessione

Crea PDF

Salva con nome...

Converti in Word, Excel o PowerPoint

Shift+Ctrl+S

Salva come testo...

Si aprira la classica finestra di dialogo dove viene richiesta la posizione dove salvare il file. Selezionare il
percorso (cartella) dove si desidera salvare il file

File Modifica Vista Firma Finestra 7

s hodfics Vs Fima Finestra
B Salva con nome ———_ - ===)
O_O [T » Raccolte » Documenti » ~[4 It:r{sﬂo@mﬂ‘ﬂ )l

N i -
Organizza v Nuova cartella = - 2}
It Preferiti Raccolta Documenti o T
B Desktop Include: 2 percorsi
I Downkiad Nome ° Utimamodifica  Tipo =
%l Risorse recenti | _ o
I % Dropbex S| ) Adobe 21020181513 Cantellad |
AdobeGCData 20/10/20200752  Cartella o ~{
4 Raccolte L Avatar 14/11/2018 08:38 Cartellad ]
% Documenti 4 Blocchi appunti i OneNote 22110/202009:36 [ Cartella difile
3 immagini L. Bluetooth Exchange Folder 2/10/0181057  Cortellad
; Musica ). CyberLink 24/03/2015 06:32 Cartella d
B Video L. FormatFactory 01/10/20011:59  Cartellad
i
U Hisuite 11/03/20191415  Cartellad
hp.applications.package.appdata 24/03/20150621  Cartellad ~
& Gruppo home = = | :
(OSSP TTRN: ot List 2020 sliegato Apdl] v
Salva come: [ File Adobe PDF ("pdf) -]

i f
. Nascondi cartelle E] Annulla

IMPORTANTE!!

Posizionarsi su “Nome file” e, al posto del nome suggerito, inserire come nome del file il proprio
COGNOME E NOME lasciando I’estensione .PDF alla fine del nome.




%] Sho
File Meodifica

Vista

Firma

Finestra 7

Salvaconnome .

e - RS »

OC X _@_’_Rﬂ »

Documenti »

&

v | +5 l [ Cerca Documenti
—— s e

Organizza v Nuova cartella
¢ Preferiti — Raccolta Do.cumentl sy TR —
B Desktop Include: 2 percorsi
# Download Nome Ultima modifica Tipo
= Risorse recenti | _
% Dropbox 3 .. Adobe 29/10/2018 15:13 Cartella d
AdobeGCData 30/10/2020 07:52 Cartella d| [
B Raccolte |, Avatar 14/11/2018 08:38 Cartella d
@ Bt E_ .. Blocchi appunti di OneNote 22/10/2020 09:36 Cartella d
&) Immagini .. Bluetooth Exchange Folder 29/10/2018 10:57 Cartella d
J\ Misica 1, CyberLink 24/03/2015 06:32 Cartella d
B Video . FormatFactory 01/10/2020 11:59 Cartella d
. HiSuite 11/03/2019 14:15 Cartella d
@ Gruppo home hp.applications.package.appdata 24/03/2015 06:21 Cartellad ~
v 4| 1 | »
——
Nfne file: ROSSIMARIO|pdf ) -

Salva come:

“# Nascondi cartelle

| salva

] [ Annulla ] i

A questo punto la domanda sara salvata nella cartella indicata ed & pronta per essere inviata tramite
email o PEC come allegato.

Si ricorda che nella mail, oltre alla domanda debitamente compilata devono essere anche allegati:

e Una scansione dell’attestato di qualifica;

e Una scansione del proprio curriculum;

e Una scansione del proprio documento di riconoscimento in corso di validita (Fronte/Retro).




